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ISTITUTO COMPRENSIVO PAESI RETICI SONDRIO 

PIANO ENTRATA / USCITA ALUNNI 

Scuola Infanzia Ponchiera  - Sondrio 

a.s. 2024/2025 

ORARIO SCUOLA INFANZIA 

PLESSO FUNZIONANTE A 40 ORE settimanali +15 minuti al giorno aggiuntive per un 

totale di 41h e 15 minuti 

LUNEDÌ 

MARTEDÌ 

MERCOLEDÌ 

GIOVEDÌ 

VENERDÌ 

Entrata -accoglienza  dalle ore 8.15 alle ore 9.30 

Uscita intermedia dalle ore 11.40 alle 11.50 

Uscita intermedia  
dalle ore 13.35 alle ore 

14.00         

Uscita  dalle ore 16.00 alle ore 16.30 

Con tempo mensa dalle ore 11.55 alle ore 12.25  

 

ENTRATA 
Alle ore 7.30 la collaboratrice scolastica in servizio arriva a scuola.  

Alle ore 8.15 la collaboratrice attende gli alunni dell’infanzia che entrano accompagnati da 

genitori/adulti di riferimento al portone d’ingresso principale posto al piano terra. L’insegnante di 

sezione, che è presente a scuola dalle 8.10, attende gli alunni accompagnati da genitori/adulti di 

riferimento nei locali dell’infanzia posti al piano seminterrato. Alle ore 8.30 arriva il pullman nel 

cortile antistante la scuola, l’assistente comunale accompagna i bambini dell’infanzia fino al portone 

d’ingresso e li consegna alla collaboratrice. La collaboratrice accompagna i bambini del pullman nel 

tunnel seminterrato dove ci sono gli spogliatoi, si occupa della preparazione (vestizione) e li consegna 

all’insegnante dell’infanzia. 

La collaboratrice rimane in sorveglianza al portone d’ingresso fino alle 9.30, quindi viene chiuso, 

orario in cui tutti gli alunni devono trovarsi in classe. 

L'alunno che eccezionalmente arriva a scuola in ritardo accede accompagnato dal genitore/ adulto di 

riferimento nei locali dell’infanzia, dopo apertura portone d’ingresso da parte della collaboratrice. 

Ripetuti ritardi, nel corso dell’anno, vengono segnalati al Dirigente Scolastico.  

È divieto di transito e di parcheggio delle auto nel cortile della scuola dalle ore 8.30 alle ore 16.45, 

eccetto autorizzati. 

Nel caso in cui si verifichi l’accesso di mezzi non autorizzati, nella fascia oraria di divieto sulla via 

di servizio alla scuola, si contatterà la Direzione dell’Istituto che provvederà alla opportuna 

segnalazione al Comune di Sondrio. 

 

USCITE INTERMEDIE 
I genitori/adulti di riferimento/persone con delega per ritiro accedono all’edificio scolastico dal 

portone principale d’ingresso al piano terra, si recano al piano seminterrato nei locali dell’infanzia, 

dove gli alunni vengono consegnati direttamente dall’insegnante di sezione. 
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USCITA TERMINE LEZIONI 
Alle ore 16.00 la collaboratrice apre il portone principale di ingresso e sta in sorveglianza fino alle 

16.30. 

Dalle 16.00 alle 16.20 i genitori/ adulti di riferimento/persone con delega accedono all’edificio 

scolastico, ritirano i bambini nei locali dell’infanzia posti nel seminterrato e si occupano della loro 

preparazione (vestizione) per l’uscita. Alle ore 16.20 i bambini che usufruiscono del servizio pullman 

vengono accompagnati nello spogliatoio dall’insegnante di sezione e aiutati nella preparazione per 

l’uscita. I bambini con l’insegnante attendono nello spogliatoio l’arrivo dell’assistente comunale del 

pullman. All’arrivo del pullman 16.25/16.30, l’assistente comunale entra nell’ambiente scolastico, 

raggiunge lo spogliatoio, dove l’insegnante le consegna direttamente i bambini. Gli alunni vengono 

accompagnati dall’assistente comunale dallo spogliatoio al pullman e seguiti durante il trasporto.  

 

 
    IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                   Ombretta Meago 
                          Documento firmato digitalmente  
 


